项目需求书
一、服务要求
1.维护目标
保障医院现有办公自动化系统（和诚协同办公系统V3.0）PC端及APP正常运行。
2.维护服务内容
（1）协助客户解决问题，处理用户在使用过程中的问题；
（2）做好业务数据的备份（恢复）服务；
（3）协助检查数据库运行情况，及时处理数据库故障；
（4）协助定期对数据库进行优化，提高数据库运行效率；
（5）接受医院信息科数据维护申请，在医院的授权下及时进行数据维护处理；
（6）接受医院办公自动化系统的维护申请，对应用软件进行程序BUG修改调整等完善性修改，处理应用软件存在的问题。
3.维护周期：一年。
[bookmark: _GoBack]4.维护方式
（1）7*24小时在线、电子邮件或电话技术支持，提供产品咨询和补救支持。包括有关正确使用软件的建议，以及解释软件产品技术文档的信息。
（2）7*24小时实时远程联机服务解决办公自动化系统运行过程中的各类突发问题。
（3）选派具有二年以上相关开发经验的技术人员负责维护工作。在维护期间，将为医院设立技术档案，用于记录系统维护记录。
（4）对医院所发生的Bug问题，由维护工程师进行处理，让医院可随时追踪问题的处理状态，避免同类问题的重复发生。
（5）提供本项目版本的产品更新通知服务，如本项目版本的产品有升级，确保用户免费获得本项目版本更新的升级软件产品。
（6）为保证软件修改后的稳定性，在软件做了较大变更后，必须经模拟测试环境通过后，才能发布给医院。
（7）若远程无法处理系统问题的，派遣服务工程师到现场提供技术服务。
（8）在发现软件存在潜在缺陷情况下，免费提供补丁程序并提供免费安装及调试服务。
（9）建立沟通服务群（如微信或qq群），每天在沟通服务群进行解答或解决系统存在问题和需求。

二、商务要求：
1.报价要求：
（1）报价方式为整体项目包干价。
（2）报价中必须包括服务过程产生的但不限于人工、工具使用、各项税费及合同实施过程中的应预见和不可预见费用等完成合同规定责任和义务、达到合同目的的一切费用及企业利润。
（3）供应商必须自行考虑本项目在实施期间的一切可能产生的费用。在合同执行过程中，采购方将不再另行支付与本项目相关的任何费用（非本项目要求的其他内容除外）。

2.项目验收要求
（1）验收标准：验收的主要依据包括本项目响应文件、合同等。
（2）总体验收：供应商须为验收提供必需的一切条件及相关费用，服务期届满后，当项目所有工作内容完成以后，由供应商提交验收申请，采购人组织验收小组，负责对项目进行全面验收。供应商必须提供本项目的相关文档和报告，并积极配合采购人进行完工验收工作，如果验收发现与详细业务需求不符或达不到规定的要求，采购人有权提出索赔。
（3）在采购人的监督下，服务过程中的各项工作和文档，须达到需求中服务要求的标准。
3.付款方式：
（1）合同签订后由成交供应商开具服务发票，在收到发票后15个工作日内支付合同总额的50％。； 
（2）维护服务满6个月，在收到发票后15个工作日内以成交供应商开具的发票支付合同总额的30％。
（3）维护服务期满，在收到发票后15个工作日内以成交供应商开具的发票支付合同总额的20％。
4.考核方式
每年进行一次项目评估，评估结果分优秀、良好、合格、不合格，考核不合格可要求更换技术人员或终止合作。
	序号
	评价项
	明细项
	评分内容
	评分权重（上限）
	最终评分
	备注

	1
	质量水平评价（50分）
	安全合规
	避免引起系统故障、部分功能失常等情况，不得违反实时政策要求、院内管理规定等。
	10 分
	　
	　

	2
	
	与服务要求的一致性
	按合同及采购方要求提供服务。
	15 分
	　
	　

	3
	
	质量保证
	提供的服务有效，即故障处理后不会反复出现，功能实现后不因供应商原因反复修改等。
	25 分
	　
	　

	4
	响应能力评价（20分）
	服务及时性/工程进度把控能力
	接到服务要求后及时相应，快速安排工作进行处理。
	10 分
	　
	　

	5
	
	故障或应急检修完成的效率
	及时完成故障处理及功能需求更新。
	10 分
	　
	　

	6
	服务能力评价（15分）
	文档记录详实
	在服务过程中准确记录时间、事件经过、处理方法及对接人员，以便事后进行查验。如资料未能按约定的时间提交，即扣2分。
	5 分
	　
	　

	7
	
	沟通协调有效
	在服务过程中积极进行沟通与协调，如遇科室投诉即扣2分（不重复扣分）。
	5 分
	　
	有效投诉是经双方确认。

	8
	
	服务态度良好
	在服务过程中态度友好，如遇科室投诉即扣2分（不重复扣分）。
	5 分
	　
	有效投诉是经双方确认。

	9
	履约合作评价（15分）
	合同签订的即时性
	及时跟进合同签订，提供发票及支付凭证等材料。
	5 分
	　
	　

	10
	
	合同履约的全面性
	合同内的各项工作要求均有效实现。
	10 分
	　
	　

	合计
	100分
	　
	　


考核平均分大于等于80分的，优；考核平均分小于80分且大于等于70分的，良；考核平均分小于70分且大于等于60分的，合格；考核平均分小于60分的，不合格。
5.其它要求
（1）供应商应当保证给采购方的本项目技术服务是供应商本项目软件产品最成熟、稳定的维护服务。
（2）供应商完成技术服务工作的形式：保障本项技术软件系统正常运行与使用。
（3）培训要求：至少提供2名受训人员进行维护和保养等的技术培训，供应商提供详细的培训计划、培训内容及列明培训时间、地点。因培训发生的所有费用应包含在报价总报价内。
6.保密条款
（1）供应商必须严格保守对因本合同项下的服务从采购人所获取的信息秘密，在未取得采购人书面同意的情况下，不得以任何形式向第三方披露。在依法必须披露的情况下，供应商应当立即通知采购人，除非按照法律规定或生效命令不得为之。
（2）保密义务不因合同履行完毕或解除而终止，除非保密信息已经对外披露或者公众所知。

三、响应文件需提供供应商资格材料、标的服务的方案、响应需求的承诺函以及相关参数的佐证材料。
